Avete una segretaria gio-
vane e carina, discreta, efficiente, intel-
ligente, dotata di una memoria di ferro,
esente da qualunque possibilitd di am-
malarsi, contraria ai “fastidi” della ma-
ternita, sempre sorridente, anche quan-
do il mondo sembra crollarvi addosso, e
pronta a telefonarvi persino a casa per
ricordarvi gli impegni privati? Nel caso
che neanche voi, come me, disponiate
di una segretaria stile Mary Poppins
(praticamente perfetta), forse potrete
accontentarvi di Agenda Totale. Che
davvero non & male.

Pensateci: Agenda Totale non vi sorri-
dera mai, ma & “giovane e carina, di-
screta, efficiente, (bit)intelligente, dota-
ta di una memoria di ferro (a patto che il
vostro disco rigido sia in ordine...),
esente da qualungue possibilita di am-
malarsi (ma controllate le vostre difese
anti-virus), contraria ai “fastidi” della
maternita (& assolutamente illegale farla
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figliare, le copie pirata sono contro la
legge...).

Agenda Totale & una pratica alternati-
va alla segretaria vera, sia per chi non
se la pud permettere, sia per chi si & vi-
sto assegnare una segretaria “ringhian-
te”, di quelle che "tanto non mi puoi li-
cenziare" e poi “tra dieci anni me ne
vado in pensione”.

Scherzo, ma non troppo, anche dopo
avere constatato che oramai la figura
della segretaria va davvero scomparen-
do, anche agli alti livelli: molti dirigenti
hanno imparato ad usare il PC con suffi-
ciente maestria per confezionare in pro-
prio i vari rapporti, relazioni, organigram-
mi, eccetera e non dipendono piu
dall'assistenza di una persona, conside-
rata indispensabile sino a pochi lustri or
sono.

Per ricordarvi gli impegni, per chiama-
re al telefono i vostri contatti o per in-
viare loro un messaggio di e-mail, c'é

di Dino Joris

ora anche Agenda Totale.

Sono molti i'lettori che sono in pos-
sesso di Outlook della Microsoft, un
software che offre la stessa famiglia
{anche se molto piu ampia) di servizi of-
ferti da questo prodotto Finson. Tra
questi lettori, la tentazione di ignorare
Agenda Totale potrebbe essere forte,
ma il mio consiglio & quello di resistere
e leggere le considerazioni che faccio in
merito.

Premesso che ho il massimo rispetto
per tutti i prodotti Microsoft (pur non
ignorando il fatto che, a causa della loro
complessita, possono qualche volta
presentare delle fastidiose “"magagne”,
cui si deve porre riparo con i “patch”),
penso che guesti siano spesso (e inutil-
mente) troppo ricchi per le esigenze
dell'utente comune.

Per intenderci, chi conosce appena il
venti per cento delle funzioni offerte da
tutti i programmi di Office, a mio avviso
puo gia essere considerato un esperto
e guardato con rispetto.

Con Office troviamo Outlook fornito
nella versione Express anche con
Internet Explorer 4, che & un sofisticato
programma di pianificazione e gestione
delle attivita (registra automaticamente
- funzione utilissima in molti casi - an-
che i tempi d'uso dei programmi inclusi
nella suite, ad esempio). Affermo, sen-
za timore di essere smentito, che
Qutlook & molto piu complesso di
Agenda Totale e che offre molte funzio-
niin piu,

Effettuando, tuttavia, un sia pur su-
perficiale esame, & facile capire che i
tempi d'apprendimento dei due pro-
grammi sono totalmente diversi: se per
Outlook possono essere necessarie
dieci ore d'uso, per Agenda Totale puo
bastarne una. La facilita d'uso ovvia-
mente si paga in termini di numero e
qualita delle funzioni del programma,
ma cio che offre questo software della
Finson & probabilmente adatto a soddi-
sfare le esigenze della maggior parte
degli utenti.

Com'é mia abitudine, cerco di usare
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Basta lanciare Agenda Totale per fare apparire il promemona delle cose da

fare.

Agenda Totale Ill per Windows 95

i

L'agenda visualizza gli impegni del giorno e consente l'immissione o revi-
sione dei dati nella finestra che vedete.

le immagini delle schermate per illu-
strare a grandi linee le varie funzioni del
programma. In questo caso & pero op-
portuno offrire al lettore anche un riepi-
logo. Provvedo qui di seguito.

Agenda Totale offre tre diversi tipi di
visualizzazioni degli impegni nell'agen-
da: giornaliero, settimanale e mensile.
La visione globale degli impegni & facili-
tata nella schermata del pianificatore:
ogni quadretto ombreggiato rappresen-
ta giorno e ora precisi degli impegni as-
sunti.

Gli impegni possibili sono suddivisi in

appuntamenti, atti-
Per vedere cosa ci Vi e;d e\'Ir-eml-'
riserva il mese in- All ava il pro-
tero (sperando di| gramma si preoccu-
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parola ferie?).
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Si pud ottenere con un
clic la visione settima-
nale degli impegni e |
delle attivita.

Una visione schema-
tizzata degli impegni
e delle attivita puo
rendere bene l'idea
di guanto impegnati-
vo sia il futuro
(I'esempio prevede
pochi giorni di impe-
gni e poi... il meritato
riposo.
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Un diverso modo di
vedere gli impegni,

Agenda Totale Il per Windows 95
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all'utente tutti gli impegni, le attivita in
corso e gli eventi in arrivo (diventa piu
difficile dimenticare I'anniversario di
matrimonio o il compleanno delle per-
sone per noi importanti), poi prosegue
con gli avvisi, cadenzandoli in modo
adeguato. Ogni volta che un promemo-
ria si attiva, I'utente ha la possibilita di
“imbrigliarlo”, se necessario. & possibi-
le, infatti, indicare che si desidera esse-
re avvisati nuovamente dopo ore, gior-
ni, settimane, mesi o anni, o addirittura
mai.

Mi sembra opportuno indicare subito
che i vostri impegni, anche quelli segre-
ti, potranno essere annotati con tran-
quillitd anche sul PC che si condivide
con altri, visto che ogni agenda che si
crea e nominativa e puo essere protetta

da le intrusioni. Una caratteristica pre-
ziosa di questo programma & quella re-
lativa alla protezione dell’'utente... da se
stesso. E disponibile, infatti, un cestino
di recupero dei dati cancellati, funzional-
mente identico a quello che Windows
offre per il recupero dei file. Gli errori di

da password.

La sicurezza dei
dati & cosi assicura-
ta per quanto riguar-

| crediti che indicano i
nomi dell'autore e
dell'editore.
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L ‘almanacco consen-
te di conoscere le fa-
si lunari, | segni zZo-
diacali ed altre ame-
nita.

cancellazione di in-
dirizzi, appunta-
menti, attivita o al-
tro sono quindi
consentiti, perché
in realta la loro can-
cellazione definitiva si ha solo quando si
conferma la volonta di cancellazione
con due ulteriori passi. Ottimo per i di-
stratti.

Le attivitd possono essere suddivise
in molte categorie, definite dall'utente,
cui viene anche data la possibilita di
scelta del colore di segnalazione.

Come & lecito attendersi da un
software moderno, c'é la possibilita di
effettuare le chiamate telefoniche auto-
maticamente e di inviare messaggi e-
mail.

Le attivita di contatto sono archiviate
in una base di dati che rende molto faci-
le controllare, in caso di dubbio, se una
data chiamata & stata effettuata, e
quando. Lo stesso si dica per | messag-
gi di posta elettronica.

Un'ultima doverosa annotazione ri-
guarda il programma nel suo comples-
so: si pud definire molto efficiente, vi-
sta la gran rapidita di reazione ai coman-
di dell'utente; & di uso semplice e chia-
ro; i pochi elementi grafici presenti so-
no piacevoli.

L'help informa che I'autore & un certo
Sig. Dmitri Akhmatov. Non possiamo
fare altro che complimentarci con lui.
Con l'occasione possiamo suggerire
che potrebbe forse studiare una versio-
ne che includa la possibilita di uso in re-
te locale. Le reti si vanno diffondendo
sempre di piu e la possibilita di esami-
nare gli impegni dei colleghi di lavoro o
dei dipendenti, per stabilire quando pro-
porre delle riunioni, ad esempio, & dav-
vero impagabile. (S
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* qualita totale,

stile esclusivo

L'identita Comex si vede subito; non t;fé,i:i_éogfjéfdj-ﬂ_i_chfara_;lé._ Perché i suoi computer sono curati nei minimi dettagli e fin dal packaging
ti accorgi della loro grande persohfcllité. ‘La_iicé;f{:a syi_-_cb‘_mpon'erjti_e lo studio del design-hanno portato Comex a forme innovative ed
ergonomiche, a soluzioni sofisticate-e aﬂ‘i«:_labih~ Comex &qqél’it?"totaie e stile eselusivo. Una perfezione firmata e certificata 1SO 9002.
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