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Esercizi di Mail Merge evoluto:

due prodotti a confronto

In attesa della prova del nuovissimo Ami Pro 3.0 per Windows, prevista per il prossimo
numero di MC, vi anticipiamo un articolo di approfondimento su un tema «classico»
nel mondo del Word Processing, il Mail Merge.

Per Mail Merge si intende, come noto, la Fusione o Unione (Merge) tra un documento
campione unico, contenente, oltre al testo, anche dei riferimenti ad alcuni campi, ed
un archivio di dati, in modo che in fase di stampa vengano prodotte tante copie del
documento campione, quanti sono | record dell'archivio e in modo tale che le varie
copie contengano | valori assunti dai campi record per record

[l Mail Merge & una funzione storica,
nel senso che era presente gia dalle
primissime versioni dei primissimi Word
Processor.

Nel corso degli anni il Mail Merge ha
subito numerose evoluzioni che lo ren-
dono oggi molto piu sofisticato, ed in
grado di risolvere anche problemi di
selezione e di calcolo interno, e in grado
di generare non solo delle stampe ma
anche dei file testuali.

Ci interessa mettere a fuoco la dupli-
ce «faccia» di questa funzionalita, che,
lato utente, e I'utente puo essere tran-
quillamente una efficente segretaria, &
facilmente attivabile, mentre vista dal-

di Francesco Petroni e Giovanni Di Perna

l'interno, lato programmatore, puo es-
sere intesa come una vera e propria
procedura di elaborazione dati

Lo scopo dell’articolo

Scriviamo ['articolo all’inizio di dicem-
bre, periodo in cui in molte aziende ci si
preoccupa di affrontare il problema...
del Natale. In molte aziende | «pezzi
grossi» inviano biglietti di auguri ai pro-
pri conoscenti, e se si tratta di pezzi
«molto grossi» il problema diventa piut-
tosto quello di rispondere puntualmente
a tali auguri.

E chiaro che il problema viene delega-
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Figura 1 - Mail Merge -
Lo schema logico del
flusso di dati nel Mail
Merge

In questa figura, rea-
lizzata con un prodotto
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grafico... qualsiasi e
importata in un docu-
mento Ami Pro, de-
scriviamo in forma
grafica cosa succede
dietro le quinte di un
documento coinvolto
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to totalmente alla segretaria, il cui com-
pito & quello di fondere lo schedario dei
conoscenti, che ogni pezzo grosso ha,
con una lettera. Nel caso piu semplice
si tratta di scrivere solo delle Etichette,
magari ordinate per CAP, nel caso piu
complicato si tratta di scrivere vere e
proprie lettere di auguri, il cui contenuto
puo anche variare in funzione del desti-
natario,

Lasciando perdere il Natale e gli
auguri il problema lo si ritrova pari pari
quando si debbano scrivere documenti
o lettere ripetitive, da stampare in piu
copie, e in cui possono variare non solo
gli indirizzi, ma anche i contenuti in
funzione dei destinatari.

Il nostro obiettivo & guello di esplora-
re, usando 1| due piu recenti Word Pro-
cessor per Windows, le funzionalita di
Mail Merge, per verificarne da una parte
la facilita d'uso, gradita alla segretaria, e
dall'altra le potenzialita in caso di docu-
menti complessi, gradite al tecnico.

Per verificare la facilita d'uso faremo
riferimento ad un bel po’ di illustrazioni
commentate, che mostrano i vari stru-
menti operativi disponibili nei due pro-
dotti. Per verificare le potenzialita in
problematiche spinte sperimenteremo
e descriveremo alcune impostazioni
complesse.

Come funziona
un moderno Mail Merge

Lotus Ami Pro 3.0 la chiama Fusione,
Microsoft Word 2.0 per Windows la
chiama Unione, sono sinonimi, ed am-
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bedue sono una buona traduzione del
termine inglese Merge.

Facciamo riferimento alla figura 1 per
vedere come funziona.

Da una parte esiste un Archivio di
Dati, in un formato accettato (in genere
tutti i formati piu diffusi, in figura 2
vediamo il nostro, in un formato Tabella-
re), su di esso agiscono delle Regole di
Manipolazione, ancora esterne al Docu-
mento, che ad esempio servono per
selezionare solo alcuni dei Record.

Dall'altra esiste il Documento «cam-
pione» (Documento Tipo per Word, Do-
cumento Modello per Ami), scritto co-
me qualsiasi altro documento, solo che
in tale documento si fa riferimento a
Campi dell'Archivio.

Tutte le fasi iniziali, che precedono la
Fusione vera e propria, sono totalmente
guidate. Nelle figure, dalla 3 in poi,
vediamo proprio alcune Finestre di Dia-
logo relative a tali operazioni preliminari.

Alcune servono in fase di scelta del
file esterno, altre quando, scelto il file
esterno, si stia componendo il docu-
mento. E molto comoda, in questa fase,
la possibilita di selezionare direttamen-
te, da apposite Dialog Box, i nomi dei

Campi.
Terminata la fase preparatoria del do-
cumento si puo lanciare la Fusione.

Anche in questo caso si possono usare
alcuni strumenti che facilitano |'opera-
zione, sia nel caso che il risultato venga
mandato su file, sia nel caso che venga
effettivamente stampato.

Ami Pro 3.0 fa girare tutta I'operazio-
ne attorno ad una Dialog Box «Benve-
nuti in Fusione» che indica i tre passi da
compiere, mentre Microsoft Word 2
sfrutta addirittura una speciale Toolbar,
dedicata al Mail Merge, che serve sia in
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Se invece occorre in-

tervenire su di essi (ad esempio per formattarli preventivamente o per ordinaril vanno comungue caricati e

salvati come Documento

fase di composizione del Documento,
sia in fase di Test, sia in fase di Esecu-
zione.

Ricapitolando

Il moderno Mail Merge ha numerose
varianti di utilizzo. Le ripuntualizziamo in
ordine «sparso»:

* pud servire a produrre banali lettere
circolari. Si scrive un documento «cam-
pione», che fa riferimento a campi, ov-
vero a Codici Speciali che debbono ave-
re una loro corrispondenza nel File Dati.

Ad esempio nel testo del documento

si scrivera COGNOME, in una forma

codificata (in genere e racchiuso tra due
caratteri speciali, parentesi graffe in
Word, minore e maggiore in Ami Pro) e
poi, durante la stampa, a tale codice
sara sostituito via via il vero Cognome
presente nel singolo Record.

In fase di stampa il Mail Merge stam-
pa tante copie quanti sono | Record del
File Dati.

* | due WP che stiamo utilizzando per-
mettono ambedue di scegliere diretta-
mente il File Dati, permettono vari tipi di
formato per il File Dati (formato WP,
formato Spreadsheet, formato DBF, vari
tipi di formato testuale) permettono di
«non caricare» il file Dati, ma di leggerlo

Microsoft Word - Documento?

Hodm:l!'ilulllzza |nser|l:| Fwalo Swmenll

Iabelln Fipestra

rUrszci § naullsti—————————  rStampa recosd———————
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F..:.-:m Eﬂm“ :| O ConroRl solo o o Op= [ 1 «[J
[I: I lI‘ 1L T} 15 1‘ IL IT] ‘J|| l_!. — u ‘KH. :H; m da =
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O Stampa righe yuote
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Figure 3, 4 - Mail Merge di MS Word 2.0 - Campionario di Dialog Box e Videate
Operative che facilitano le operazioni

Nella figura 1 abbiamo visto il Mail Merge in termini di flusso di dati, in quanto
il Mail Merge va considerato una vera e propria procedura di elaborazione.
Fortunatamente le operazioni «lato utente» sono semplificate al massimo in
quanto sono disponibili una serie di
confezionamento del documento, sia nelle vanie impostazioni, sia nella Stampa

«facilitiesn che lo guidano sia nel
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WORD PROCESSING

Figura 5 - Mail Merge
di MS Word 2.0 - Scel-
ta dei Record

Non é obbligatorio

stampare tutti i record

OTTA & Ugusie s ROMA

oo OITTA & Ugusie s MILAND
QOEFE @0 IMPORTO & Maggere o ugusie s 5000000
®E OO0
® O
® O

Sono possibili vari livel-
Ii di selezione. Selezio-
ne esterna nel senso
che vengono scelti so-
lo i record che soddi-
sfano la condizione,
ma anche selezione in-
terna nel senso che e il
contenuto del docu-
mento che varia a se-

conda del risultato del
test sulla condizione.

Benvenuti in Fusione

® Benvenuti in Fusione!

Pet eveguite una fusions, occonono 3 fasi.
Si patte sempre dalla poma.

@V @ Selezionate, cieats o modificare un fe di ati
[Elenco di nomi, indwizz & cosi via]

O Create o modificare un documento di fusione
[Lettera, modulo, etichette o cosi via]

m O Fondere ¢ stampare 1 dati @ i docomento

Figura 6 - Mail Merge di Ami Pro 3.0 - Benvenuti in
Fusione.

Una volta capito concettualmente it Mail Merge
non occorre preoccupars! dell'aspetto operativo, |
prodotti fanno a gara nel semplificare la vita all'uti-
lizzatore. Vediamo l'accattivante Dialog Box atira-
verso fa quale Ami Pro 3.0 guida l'utente nello
svolgimento dei tre passi fondamentali da compie-
re nel Mail Merge.

solamente, e dispongono di facilitazioni
nella scelta dei Campi del file esterno,
attraverso delle Finestre di Dialogo, e
nella impostazione delle condizioni
westerne» al documento.

Per impostazione esterne intendiamo
quelle che servono per selezionare |
Record da utilizzare scartando quelli che
non rispettano la condizione.

* Esiste, nei due prodotti, anche la
possibilita di impostare condizioni «in-
terne», che regolano il flusso dei Re-
cord letti. || Record letto pud «saltaren
se si verifica una certa condizione, an-
che di tipo complesso. La condizione
puo anche agire sul record successivo.
* Esiste la possibilita di manipolare an-
che pesantemente i dati letti. Sia Word
che Ami Pro adottano il concetto, ester-
no al concetto di Mail Merge, di CAM-
PO. In pratica si tratta di un elemento
inserito nel testo, che viene calcolato
(figg. 11 e 14). E in definitiva anche

I'intestazione del Campo del Record e
un CAMPO calcolato. Si possono guindi
scrivere delle formule manipolative an-
che molto complesse (ad esempio
sfruttando la sinergia tra Campi Calcola-
ti & Campi del File Esterno) che posso-
no servire a variare anche pesantemen-
te il contenuto del Documento.

* Ambedue i prodotti permettono sia di
Stampare le N copie del documento
campione oppure di creare un nNuUovo
Documento di N pagine, in cui ogni
pagina sia la copia del Documento cam-
pione, | vecchi WP mandavano in azio-
ne il Mail Merge solo in fase di Stampa,
per cui, in caso di impostazioni com-
plesse, si dovevano fare delle prove
molto «onerosex, in termini di carta
sprecata.

Producendo un Documento Multipa-
gina, oltre al controllo del buon fine
dell'operazione, prima della Stampa, &
possibile eseguire successive manipola-
zioni interne al testo.

* Ambedue i prodotti permettono di
stampare a Blocchi. Indipendentemente
dalle condizioni esterne o interne, che
indicano quali Record stampare e quali
no, & possibile indicare il numero delle
pagine che si vogliono stampare (tale
numero puo essere imposto dalla di-
mensione del cassetto della carta della
Laser).

* Ambedue i prodotti permettono di
definire, all'interno del documento cam-
pione dei campi ripetitivi (una sorta di
variabili) che, pur non presenti, nel file
esterno, vengono riprodotti su tutte le
copie.

Ami Pro - |
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Ami Pro -

File  Modifica  Vista

Modifica Visia Testo Stlle Pagina Comice S

tf Fipestra  Guida
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=| File
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dusante s fusone des campx. Sceghere Conbnus
o d000 S Fierto 1Y | CTDe et gt
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© Fon ¢ e come
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Nome campo  Opesators Valoow o =
& 5o [OTTA | [=] [rowa ]
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Figure 7, 8 - Mail Merge di Lotus Ami Pro 3.0 - Campionario di Dialog Box e Videate Operative che facilitano le operazioni,

Nell'articolo vedremo cimentarsi nel Mail Merge i due principali antagonisti tra i WP per Windows (manca il Word Perfect di cui parleremo non appena sara
disponibile in italiano la nuovissima versione 5.2). |l risultato del confronto, che vi anticipiamo, & di parita, in quanto le possibilita offerte dai due, in termini di
impostazioni & le modalita operative, sono pressoché le stesse.
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EGREGIO {UNIONECAMPO NOME} {UNIONECAMPO COGNOME},
{UNIONECAMPO CITTA}

{SE {UNIONECAMPO CITTA}= "ROMA" "00100"}

{SUCCESS)

Figure 8, 70 - Mail Merge con Word e Ami Pro - Inserimento dei Campi.

| campi possono essere sia campl del File esterno, insomma le sue intesta-
zioni, sia «formule di calcolon, che possono coinvolgere | campi stessi (in Ami
Pro Campi Speciali, mentre gl aftri si chiamano Campi per Fusione, in Word
Campi e Campi Unione). In ogni caso I'inserimento é facilitato dalla presenza di
Menu, di Bottoni, di Finestre, di Dialog Box e di List Box, ecc. che rendono
banale il lavoro di composizione

bt Crea un documento di fu
AN Modifica

Vista Testo

ione inserendo nomi di campo nel docum:

WORD PROCESSING

Cormnice  Strumenti Fipestra

o in uso

Guida

Annulla

Taglia

Copis

Incolla

Incalla collegamenta
Incolla gpeciale...
Gestione collegamenti...

2N

Cerea e sostituiscl...
Vala...

Campl speciall
Contrassegna testo
Segnalibri...

43

Richiamo...
DatafOra...
Commenta

|ntarmazioni documenta...
Hecord glossario...
Nuovo oggefto...

“*© =]

* Ambedue i prodotti permettono di
definire dei campi speciali di richiesta,
che eseguono delle vere e proprie Dia-
log Box, che possono chiedere, al limi-

Insenizer

te, dei dati «al volo» da inserire sulla |‘-'-‘°"“"3'°'ﬂ"Im

specifica Copia.

* Ambedue i prodotti sono Programma-
bili, a vario livello. Dalle semplici Macro
confezionate con il Registratore ai pro-
grammi veri e propri scritti con il «lin-

guaggio interno». E conseguentemente N

e possibile anche la programmazione

XDb>, <Crestelate XTE>

Qpziont
OTTOBAE 15, 1992 - Precedents
15 otobre
15 OTTOBAE 1992 Sreguente
Gioved, oltobee 15, 1392
15 ottobre [ Protetta
15 OTTOBRE soa o
CreateDate - La data o Fota di del attivo. <L 0.

alternativa di tutte le fasi del Mail

* Per maggion informazioni. 1 veda la Guida Macio in ineas di Ami Pro.

Merge.
* Ambedue | prodotti permettono di

— vl
File Modifica Visualizza |nseriscl Formato  Strumenti  Tabells Fipestra 7

—e—————

| Documental i
Lins. compo yruone._| [_Modiica fle dati_] AR Es,, oo 1

{UNIONECAMPO COGNOME] (UNIONECAMPO NOME)

Imperte variabile [se CITTA="ROMA" (= IMPORTO * 1,10 \# "£.880"} {=
IMPORTO * 0.9 \# "£.#80"]}
(UNIONECAMPO CITTA}

Importo netto: {=IMPORTO ¥ "8.880")

Formato letterab
B o

1

ROSSI LUIGI

4.717.900
ROMA

Importo variabile|

Importo natto:

cit

File Modifica Yista

<MergeField CITTA>

Ami Pro

Jesto  Stile

ROMA" INCLU

Pagina

SAM" ELSE
<MergeField COGNOME>

Comice Strumenti Finestra Guida

TESTOR.

Figura 11 - Mail Merge
con Ami Pro 3.0 - Cam-
pi Speciali. Chi provie-
ne dal Foglio Elettroni-
co trovera molte affin-
ta tra le formule delle
celle e | Campi Speciall
inseribili in un docu-
mento Mail Merge. An-
che n tali campi ci sono
dei calcol e dei formati,
solo che nel Word Pro-
Ccessoricampi (sempre
prelevabili attraverso
una Dialog Boxl non
potendo far rifenmento
a celle debbono basarsi
su altri «campi» 0 su
«segnalibriv

“<MergeField MPORTO> <MergeField DATA> <MergeField &>
Quasto o' Testo2 SAM
NAPOLI GIALLI
4506000 01M9/1984 C
3 N
- 1 -
= PROVAS.SAM e
Data  <CreatsDate %Dc> - e
Caleole <mergefield IMPORTO " 2>
Formate  <FormatNum${"Lire “," nette".2,(mergefield IMPORTO}p
Funzione  <LCase${mergefield NOE)> )
Campo <MergeField COGNOME> Data 24 novembre 1982
Calcolo 12867000
Fermate  Lire . 4.288.000,00 nette
Funzione luigi 0
] Campo ROSS!
i ] [ DA B OPGIC g
_Leepo testo Times: New Foman | 12 ] 201052 1736 Ins [==7] 1

Figure 12, 13 - Mail Merge - Due esempi, prima e dopo la cura. In ambedue | prodotti il risultato del Mail Merge, anche se realizzato sfruttando le funzion di
manipolazione e le sinergie con gli altn strumenti, puo essere indinzzato su file. Viene prodotto quindi un documento multipagina, per ulteriori controlli e
manipolazioni, magan di tipo estetico, prima della stampa finale, che pud essere in ogni caso preceduta da una anteprima. Qui vediamo in una specie di collage Il

Mail Merge «lato formula» e lato Stampa
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- Microsoft Word - SEGNAL.DOC

Figura 14 - Mail Merge
- MS Word per Win-
dows - Impostazioni

{UNIONECAMPO-CITTA)]

- - - e

Risultato-segnalibro+ -
ki

(PROVA)T

Campo

h.(spm-tlla-domda -

=| File Maodifica [I:unll:za Insell.od Fn_ruuh Simmcnli Tabella F‘Innln 1
DB X1

MMEWG\WWC NDME] [URDNE’BAMFO*\"I‘WMUEG‘QOG 0

{SE-CITTA=-"ROMA""(glossario-AA}""{SE-CITTA=-"NAPOLI""{INCLUDI-
TESTO.DOC)""TESTO-SE-NESSUNA-DELLE-DUE-CONDIZIONIE"VERIFICATA'}' T
Definizione-del o:+{DEFIN-TOTALE-"(IMPORTO}")Y
(DEFIN-CALCOLO-"(=-TOTALE"-{PERC}}']1
{CALCOLO)~ - (TOTALE}Y

della-d da-+{DOMANDA TUTTOMAIUSC-PROVA-"'SCRIVIIL-NOME"

esasperate. Il docu-
mento che serve per il
Mail Merge puo esse-
re un documento as-
solutamente hormale,
solo che deve conte-
nere | «campi» che co-
stituiscono gli elemen-
ti di aggancio tra il do-
cumento stesso e il fi-
le con 1 dati. | «campin
vengono calcolati, ov-
vero trascodificati, in

fase di esecuzione
dell’'unione. Interpre-

tando pero in senso
vestensivor il concet-
to di Campo s puo
impostare una serie dj

Diigiaen o selenonare un nome d gomiang

farmule complesse, in
cui entrano Campi di

File, Campi di Calcolo,
Funzioni di Program-
mazione.

stampare automaticamente anche le
Buste. Occorre indicare un indirizzo e
un mittente (questo €& opzionale in
quanto si usano in genere Buste Pre-
stampate). Il problema sta nella stam-
pante che deve essere alimentata a
mano, in quanto occorre alternare le
buste alla carta. Oppure si stampano
separatamente tutti i Documenti e poi
tutte le Buste.

* Analogo al problema della stampa
delle buste e il problema della stampa
delle Etichette, ovvero la possibilita di
stampare «a parte» | vari indirizzi, su
una carta con le Etichette, che poi van-
no incollate sulle Buste. Ami Pro dispo-
ne di una comoda funzionalita interna,
Word invece si appoggia su un meno
comodo Modello, in pratica un program-
ma esterno.

Il programmatore WP esperto sara
comunqgue in grado di fare da sé scri-
vendo un documento modello in cui
riesce a scrivere piu record nella stessa
pagina.

A proposito di file esterni

Per fare del Mail Merge occorre di-
sporre di un archivio, dal quale preleva-
re i dati. Sia Ami Pro 3.0 che Word 2.0
accettano svariati tipi di file, e consento-
fno svariati tipi di manipolazione di tali
ile.

E chiaro pero che se occorre eseguire
manipolazioni pesanti sui dati dell’archi-
vio puo convenire eseguire tali manipo-
lazioni a monte.

Ad esempio, se il file esterno & un file
DBF o un file con provenienza Spread-
sheet, e preferibile, se possibile, ese-
guire le sue manipolazioni a monte, con
gli strumenti propri dei prodotti di origi-
ne (campi calcolati, ordinamenti, sele-
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zioni complesse), sicuramente piu effi-
cienti di quelli presenti, se presenti, nel
WP,

Se invece i file esterni sono «intocca-
bili», al limite per il fatto che & |'utilizza-
tore del WP che non sa farlo, si posso-
no delegare le manipolazioni al WP, che
dispone di strumenti piu limitati (ad
esempio non sa ordinare il file esterno,
e quindi se deve ordinarlo lo deve cari-
care e trattarlo come un Documento) e
sintatticamente piu complicati.

Cio premesso vi proponiamo alcuni
esempi di problematiche spinte, che
servono per verificare le potenzialita del
«linguaggio Mail Merge» del moderno
WP, ma che non possono essere consi-
derati come soluzione ideale in un pro-
blema di elaborazione dati per il Mail
Merge.

Problematiche spinte

Evitiamo di descrivere le funzionalita
wnormali» di Mail Merge dei due pro-
dotti, che, essendo totalmente guidate,
sono ben descritte dalle videate operati-
ve, che spiegano esattamente cosa fa-
re. Buona parte delle figure a corredo
dell’articolo sono relative a tali videate e
sono commentate, lasciamo a voi quin-
di il compito di leggere le didascalie.

Noi ci dedicheremo a sperimentare
solo alcune situazioni piu spinte, guelle
in cui occorre inserire nel documento
dei «calcoli», ovvero delle «formulen
che producono dei «risultatin,

Abbiamo sperimentato un bel po’ di
formule, anche eccessivamente astru-
se. Alcune le potete vedere nelle illu-
strazioni. In ogni caso qui di seguito vi
descriviamo alcuni calcoli possibili basa-
ti su alcune funzioni proprie del WP.

Consideriamo cinque Campi, CO-
GNOME, IMPORTO, CITTA, PERCEN-
TUALE e CODICE,

Scriviamo alcune formule seguendo
una sintassi neutra precisando che e
possibile utilizzarle in ambedue | prodot-
ti, ciascuno con la sua sintassi, facendo-
le seguire da una loro mini descrizione:

a Scrivi MAIUSCOLO(COGNOME)

b Scrivi IMPORTO * 3, Scrivi IMPOR-
TO * PERCENTUALE

c Serivi IMPORTO con un Formato
Numerico

d SE CODICE = «Aw Salta il Record

e SE CODICE = «An Passa al Record
Successivo

f SE CITTA = «ROMA» Scrivi 10 AL-
TRIMENT] Scrivi 0

g Definisci X «Questo & un Segna-
libron

h SE CITTA = «ROMA» Domanda

«QUALE IMPORTO» Y

Figura 15 - Lotus Ami
Pro 3.0 - Stampa delle

Ami Pro - [senzanome] |=12| Etichette. Con le fun-

File Modifica Vista Testo Stile Pagina Comice Strumenti Finestra  Guida |3 zioni di Mail Merge del
=] Fusione =l Word Processor & an-

<COGNOME> <NOME> z che possibile scnivere
:E‘Ha]i}:mccmm g?:'w" [_T_: u delle etichette, conte-
Ofedios ‘"v_" l:—‘“ Annulla nenti n ;:r.ralrrca I Re-

[y cord dell'archivio

Opmoni —— | e—— s

z ey esterno. La differenza

: ] con un documento

| Ekhutte ] normale sta nel fatto

che le etichette corrn-

spondono ad un unico

documento, di piu pa-

gine, in genere su piu
colonne, che contiene
tutti + record. Ami Pro
3.0 dispone di una

specifica funzionalita
(nella fotol, mentre
Word per Windows
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mz 1807

delega questa funzio-
ne ad un Modello che

va caricato quando
serve. If risultato &, al-
la fine, lo slesso.
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| SE CODICE = «A» Serivi SEGNALI
BRO X
ALTRIMENT! Scrivi SEGNALIBRO Y
J SE CITTA = «ROMA» Includi File
ROMA.PCX

ab,c  Manipolazioni del Campo in fase di
Mail Merge

d Salto ad altro Record e Documento

= Salto ad altro Record stesso Docu-
mento

f Variazione del contenuto del Docu-
mento

a.h Definizione di due Segnalibri, uno

fisso e uno variabile

Variazione del contenuto con utilizzo
di Segnalibri

Varnazione del contenuto con inclu-
sione di un File,

Conclusioni

[l nostro fine era quello di stimolare
I'utente normale, che gia usa il WP, a
vedere «oltre il proprio naso», ad esem-
pio cercando di sfruttare anche le po-
tenzialita piu evolute dello strumento
che comungue utilizza.

Ma riteniamo che anche gli utenti piu
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Figura 16 - MS Word
per Windows - Realiz-
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Fremess F1 per la gusda

smaliziati oppure i tecnici possano tro-
vare nelle funzioni di Mail Merge di un
WP dell'ultima generazione, e piu in
generale nelle loro funzioni di program-
mazione, argomenti di grande inte-
resse.

Ad esempio & indiscutibile il fatto che

omputer Time
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Linea
L SvP

100.000 _
oo | | 45304500 ¥ P telefonare |
200000 | | Horkard5/120/20 Mﬁfﬂh'bmpmm telefonore |
telefonare | | MordCard 85/120/240 M 0/8 Mo rom per AZ000 ch:ru:lreI
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I WP hanno ormai incorporato una serie
di strumenti e di concetti, nati in altri
prodotti, come il Campo, di chiara origi-
ne Spreadsheet, o le Istruzioni Macro,
ormai del tutto analoghe a quelle di un
normale linguaggio di programmazione.

& H\'[elefono

- 049- 8976787

Orario continuato
10 - 19.30
scluso lunedi’ mattina

PREZZI IVA INCLUSA
Garanzia 24 mesi
su tutts Ia parti PC
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